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PASSO A PASSO - UTILIZAGAO DO SEI PARA PUBLICAGAO DE EDITAIS NO

BSE

Os passos para criagdo de processo no SEI e publicagdo no Boletim de Servigos
Eletrénicos (BSE) sao listados abaixo. A primeira etapa é a criacdo e estruturacdo dos
documentos e a segunda refere-se a publicagcdo no BSE.

ETAPA 1 - CRIAGAO E ADAPTAGAO DE MINUTA

Passo 1.1
Criacao do Processo com as informagdes de descricao, classificagdo e observagdes que
forem necessarias

Passo 1.2
- Criar um novo tipo de documento
- Selecionar o tipo correto

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: @

Minuta Ed

Minuta Edital - Concessao de Isengao

Minuta Edital - Seletivo/Vestibular

Passo 1.3
- Preencher as informacdes solicitadas

Passo 1.4
- Realizar as alteragdes na minuta, substituindo os itens tarjados de AMARELO e

VERDE pelos nomes corretos
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Abrir documento em nove
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MINUTA DE EDITAL
CONCURSO SELETIVO VESTIBULAR UFT 2023.2

O Reitor da Fundacio Universidade Federal do Tocantins — UFT, no uso de suas atribuigdes, torma plblico, pelo presente Edital,
aprovado pela PROGRAD, COPESE e REITORIA, que estardo abertas as inscricdes do Concurso Seletivo Vestibular UFT 2023.2
para o preenchimento de vagas dos cursos de graduacao oferecidos por esta Universidade, aos portadores de Certificado de Conclusio
do Ensino Médio ou que tenham obtido certificado de conclus@o no ambito da modalidade de Educagao de Jovens e Adultos; ou tenham
obtido certificado de conclusdo com base no resultado do Exame Nacional do Ensino Médio — ENEM; do Exame Nacional para
Certificacdo de Competéncias de Jovens e Adultos — ENCCEJA ou de exames de certificacdo de competéncia ou de avaliagio de jovens
e adultos realizados pelos sistemas estaduais de ensino.

1. DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES E DA VALIDADE

1.1. O Concurso Seletivo Vestibular UFT 2023.2, selecionara candidatos cujo ingresso sera somente para o 2° semestre letivo de
2023.

1.2. As datas previstas para a execucao das atividades deste concurso seletivo estao dispostas no cronograma do QUADRO | abaixo:

QUADRO | - CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

2023 - FEVEREIRO
Dia 07 | Publicagdo do Edital de Abertura (www.copese.uft.edu.br)

Passo 1.5
- Pararemocéo das tarjas, utilize a opgao “Cor do Plano de Fundo” do editor do SEI
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2023.2 para 0 preenchimento de vagas dos cursos de graduacao oferecidogfor esta Universidade, aos portadores de Certificado
de Conclusdo do Ensino Médio ou que tenham obtido certificado de concjfS50 no &mbito da modalidade de Educagio de Jovens
e Adultos; ou tenham obtido certificado de conclus@o com base no regfitado do Exame Nacional do Ensino Médio — ENEM; do
Exame Nacional para Certificacdo de Competéncias de Jovens gfAdultos — ENCCEJA ou de exames de cerificacio de
competéncia ou de avaliagao de jovens e adultos realizados pelos giStemas estaduais de ensino.

1. DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES E DA VALIDADE

1.1. O Concurso Seletivo Vestibular UFT 2023.2, selegfinara candidatos cujo ingresso sera somente para o

1.2. As datas previstas para a execucdo das atividades deste concurso seletivo estao dispostas no cronograma do QUADRO |
abaixo:

QUADRO | - CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

2023 - FEVEREIRO

Dia 07 | Publicagao do Edital de Abertura (www.copess. uft.edu.br)

Nndin 08 | Prasn nara intemacican de menren fmnonnacinl canfea n edital | Saments atravse de fink sonerificn nn <ie

Passo 1.6
- Preencher com o nome do responsavel que vai assinar o EDITAL
- Diferente do modelo atual (ho WORD) os anexos nao serao publicados, pois alguns
deles, como o quadro de vagas, precisaria passar por adaptagcbes para ser
disponibilizado pelo SEI
- Assim, todos os anexos sao listados no final do EDITAL
- Aconselhamos incluir os links para cada ANEXO, desta forma, o usuario
consegue acessar os anexos diretamente pelo edital
- narealidade ja funciona assim, ja que o usuario ndo tem acesso a
edicdo dos anexos do edital diretamente.
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srentes ao Vestbular Uk 1 2023.2, que vierem a ser publicados pela COPESE/UFR I, Incorporar-se-ao a este kdital

Palmas-TO, 18 de janeiro de 2023.

Nome Completo

Cargo

ANEXOS AO EDITAL N° 0095518/2023 - DSDIPROTICIUFT

ANEXOS AO EDITAL N° 0095518/2023 - DSD"™=OTICIUFT

ANEXO | - DECLARAGCAD DE VERACIDADE DAS INFORMAGOES
ANEXO |l - DECLARACAO DE COMPOSICAO FAMILIAR
= .
ANEXO IV — DECLARAGAO DE AUTONOMO
ANEXO V — DECLARAGAO DE ATIVIDADE RURAL
ANEXO VI — DECLARAGAO DE DESEMPREGO
ANEXO VIl - DECLARACAO DE RENDA POR MEIO DE LOCACAQ DE MOVEIS OU IMQVEIS E/OU ARRENDAMENTO
ANEXO VIl - DECLARAGAQ DE RENDA EXCLUSIVA POR MEIO DE LOCACAO DE MOVEIS OU IMOVEIS E/OU ARRENDAMENTO

teferéncia: Caso responda este Oficin, indicar expressamente o Processo n* 23101 M7BGE32022-66

Passo 1.7
- Apods preenchido o edital, deve-se adicionar os anexos necessarios no processo
- Todos os anexos devem ser adicionados no processo SEI
- Existem duas op¢des para adicionar o anexo. A primeira como documento
externo, e a segunda como anexo nato digital no SEI

Passo 1.7A - Anexo como documento externo
- utiliza-se esta opgao quando espera-se que o usuario preencha o modelo em WORD
e deve ser adicionado o original no UFT Docs
- deve selecionar a opgao de documento externo e anexar o modelo no SEI

Registrar Documento Externo
Tipo do Documento: Data do Documento:
Anexo ~ 18/01/2023 =
Numera: Nome ni Anty 0
1
G
@) Nato-digital
() Digitalizado nesta Unidade
Remetente:
| | P B
Interessados:
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Passo 1.7B - Modelo nato digital
- utiliza-se esta opcao quando espera-se que o usuario baseia-se nas informagdes do
anexo, e nao necessariamente preencha a informag¢ao no WORD
- deve selecionar a opgao de “Anexo ao Edital”’ e incluir o documento no processo
- nesta opc¢ao, deve inserir as informagdes no anexo

O JJ osolPROTICIL

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: @

| Anexo
s

Anexo ao Edital

UNIVERSIDADE FEDERAL DO TOCANTINS
PRO-REITORIA DE XXX OU CAMPUS DE PALMAS

DIRETORIA DE SOLUGOES DIGITAIS l I : .
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ANEXO X - EDITAL 80/SETORISUBSETOR

Declaro para os devidos fins que...

NOME COMPLETO

Cargo/Fungio

Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n* 23101.00786%2022-66 SELn" D095521

Passo 1.8
- Apds o preenchimento dos anexos e minuta, vamos iniciar a etapa de publicagao
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ETAPA 2 - CRIAGAO DO EDITAL E PUBLICAGAO

- apo6s a finalizagcao da minuta, é necessario criar o tipo de documento “EDITAL”;
- apenas as espécies documentais especificas sdo publicadas no BSE, como o caso
do edital

- aregra é a seguinte:
- minutas estido disponiveis para todos, mas...

- apenas os editais sao publicados e os numeros sao gerados na etapa de
criacdo do EDITAL

- ou seja, minuta ndo tem namero.

Passo 2.1
- Criar um novo tipo de documento, do tipo “Edital de Selec¢ao”

Escolha o Tipo do Documento: @

| Edital

Anexo ao Edital
Edital de Bolsa de Estagio
Edital de Citacao —

Edital de Selecao e

Minuta Edital - Concessao de Isengio

Minuta Edital - Seletivo/Vestibular

Minuta de Edital

Passo 2.2
- Apos selecionar o tipo vocé deve selecionar a opgao “Documento Modelo”, de forma
copiar o texto da minuta para o edital.
- preencher com o NUMERO da minuta

- Extremamente importante preencher a opg¢ao descri¢cao, pois sera apresentada no
BSE
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Gerar Documento

Edital de Selecédo

Texto Inicial
®) Documento Modelo 0095530 ou Selecionar nos Favoritos
Texto Padréo

Nenhum

Descrigan

Edital de Selecdo para ....

Passo 2.3
- apos criar o edital com o modelo, o niumero do edital é apresentado.
- deve preencher os anexos no processo com o numero do edital
- realizar as alteragde necessarias no documento

__UNIVERSIDADE FEDERAL DO TOCANTINS
PRO-REITORIA DE XXX OU CAMPUS DE PALMAS
DIRETORIA DE SOLUCOES DIGITAIS

OFT
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EDITAL DE SELECAO N° 4/2023 - DSD/PROTIC/UFT

CONCURSO SELETIVO VESTIBULAR UFT 2023.2

©O Reitor da Fundagao Universidade Federal do Tocantins — UFT, no uso de suas atribuicdes. torna publico, pelo presente Edital, aprovado pela PROGRAD, COPESE e
REITORIA, que estardo abertas as inscrigdes do Concurso Seletive Vestibular UFT 2023.2 para o preenchimento de vagas dos cursos de graduagdo oferecidos por esta
Universidade, aos portadores de Certificado de Conclusao do Ensino Médio ou que tenham obtido certificado de conclusao no ambito da modalidade de Educacao de Jovens e
Adultos; ou tenham obtido certificado de conelusao com base no resuitado do Exame Nacional do Ensino Medio — ENEM: do Exame Nacional para Certificacdo de
Competéncias de Jovens e Adultos — ENCCEJA ou de exames de certificacdo de competéncia ou de avaliagao de jovens e adultos realizados pelos sistemas estaduais de
ensino.

1. DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES E DA VALIDADE

1.1. O Concurso Seletivo Vestibular UFT 2023.2, selecionara candidatos cujo ingresso sera somente para o 2° semestre letivo de 2023.

1.2. As datas previstas para a execucao das atividades deste CONCUISO Seletivo estao dispostas no cronograma do QUADRO | abaixo:

QUADRO | - CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

2023 -
Dia 07 | Publicagdo do Edital de Abertura (www copese. uft edu.br)
Do dia 09 a0 - - - e de i . i -
din 10 | Prazo para interposico de recurso (impugnacio) contra o edital. Somente atraves de fink especifico no site www.copese.uit edu.br (inicio: Sh / término: 17h)
= Dial6é | Divulnacde da resposta aos recurses contra o edital de abertura (impuanacae) — 17h (conforme item 14)

Passo 2.4
- Apos a finalizagdo do documento, deve assina-lo para ter a validade esperada.
- com a assinatura, o EDITAL pode ser publicado no BSE

Atencao!
- apos a publicagao nao é possivel realizar alteracdes diretas no edital.
- caso esteja algo errado, é necessario utilizar as opcoes de retificagao,

republicagcao ou apostilamento
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Atencao! Nao recomendamos a publicagdo do
edital no UFTDocs, caso deseje a publicagdo de
matéria, deve encaminhar o endereco do BSE para
a equipe da Sucom.

Site do BSE: www.uft.edu.br/bse

ure
Sel. s

Tipo do Documenta:

v
Namero:
Protocolo:
Veiculo: w
Data do Documento:
Y s
Data de Publicagao: \._J Haoje
leterminada
) Periodo explicito
A Baivar (B Copiar Q Pesquisar -
Boletim de
Edital de R o Interna d il Técnicos-admini
0094223 Edital de Selego 1 Servico 13/00/2023 CUPFT ABC CU'WUI‘_EI_ emogan Intema das servidores T ecricas-adming
Eletranico

* { font-family:Arial, Helvetica, sans-serif limportant; } .m ...

Boletim de
o 0091167 Edital Homologagao 5 Servico
(] Eletrénico

* { font-family- Arial, Helvetica, sans-serif limportant; } .m ...

Boletim de
0020967 Portaria - Geral 556 Servico

02/01/2023 DSDIPROTIC/UFT ABC Edital de Convocacio de Estagiarios

14/06/2022 GAB/UFT ABC

18/01/2023


http://www.uft.edu.br/diged
mailto:diged@uft.edu.br
http://www.uft.edu.br/bse

) UNIVERSIDADE FEDERAL DO TOCANTINS
PRO-REITORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO E

CQMUNICAC}AO
DIRETORIA DE SOLUCOES DIGITAIS

SERVICO DE GESTAO DOCUMENTAL
Avenida NS-15, Quadra 109 Norte | Plano Diretor Norte Bloco |V, Reitoria ***

Palmas/TO | 77001-090
(63) 3229-4328 | www.uft.edu.br/diged | diged@uft.edu.br O

~r rEaAAs et Aran ko -
S P LOEEE A BEE LS L PO s Bt LI ]|

# https://palma...

| Boletim de Servigo Eletranico em 1.31'G.UZUZE|

UNIVER FEDERAL DO TOCANTINS
IRECAQ DO CAMPUS DE PALMAS —
1 UFT]
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EDITAL DE ABERTURA N° 112023 - CUPIUFT

A Diregao do Campus de Palmas, por meio da Coordenagao de Gestao de Pessoas do Campus de Palmas, torna publica a abertura das inscrigbes para a selecao de remogao
interna de servidores Teécnico-administrativos, para movimentacdo e preenchimento do Quadro de Pessoal do Campus de Palmas sob o Regime Juridico dos Servidores
Pablicos Civis da Uniao, das Autarquias e das Fundagdes Publicas Federais, aprovado pela Lei Federal n® 8.112/90, de 11/12/1990, publicada no DOU de 12/12/1990, com

suas alteragdes posteriores, a Lei Federal n° 11.091 de 12/01/2005, publicada no DOU de 13/01/2005, com suas alteracdes posteriores e demais legislacdes pertinentes e
regulamentacdes, conforme estabelecido a seguir:

1. DISPOSICOES GERAIS

1.1 A selecdo objeto deste Edital sera realizada pela Coordenagao de Gestao de Pessoas do Campus de Palmas, atendendo aos parametros dispostos no Art. 36, da Lei n°
8.112, de 11 de dezembro de 1990, bem como o item 2.4.6.2, da Resolugao n° 19/2006, emitida pelo Conselho Universitario desta instituigao.

1.2 O instrumento da remogao interna tem por objetivo possibilitar a movimentacao interna do servidor técnico-administrativo, visando um melhor desempenho e qualidade do
trabalho.

1.3 O processo de selegao regido por este Edital destina-se a selecionar servidores com interesse em remocao para provimento de cadigos de vagas do Campus Universitario
de Palmas, de acordo com as vagas ofertadas no Anexo lll.

2. DOS PRE-REQUISITOS

Guia de Utilizagao Boletim de Servigo Eletrénico
https://docs.uft.edu.br/s/Uy-wwrl7RcqJ4d1 Ldtizg

Resolucao n° 79, de 12 de dezembro de 2022 — CONSUNI/UFT - Dispde sobre o Boletim
de Servico Eletrénico (BSE) da Universidade Federal do Tocantins (UFT).
https://docs.uft.edu.br/share/s/fGywZSjoRO6gprVn3gwddw

Equipe de Administracao do Sistema Eletrdnico de Informagdes (SEI)
Diretoria de Solugdes Digitais

Pré-Reitoria de Tecnologia da Informagédo e Comunicagao
sei.adm@uft.edu.br
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